


①会員ページの�
 「⼭⾏レポート投稿」を�
 クリック�

②ユーザー名：Yama�
   パスワード：Yama@Kawa�
   を⼊⼒しログイン�

③左上の「三マーク」をクリックし�
 表⽰された「⼭⾏レポート」クリック、�
 「新規追加」をクリックすると次ページ�
 のレポート⼊⼒画⾯�
 �

【補⾜資料】 ⼭⾏レポートのモバイル投稿⽅法１�



④レポートタイトルを⼊⼒�
例）⼤峯 釈迦ヶ岳など�

⑤レポート記事の本⽂を⼊⼒�

本文	

⑥「⽇程1」「参加者数」�
「コース」「記者」を⼊⼒�
宿泊⼭⾏の場合は「⽇程２」も⼊⼒�

⑦ファイルを選択ボタンを�
クリックし、スマホや�
タブレットにある写真を選択�

8枚まで投稿できます	

【補⾜資料】 ⼭⾏レポートのモバイル投稿⽅法２�

タグ設定したい場合は入力。 
入力無しの場合は、事務局側
で適当に設定します。	



⑧⼭⾏レポート種別を選択�
�
 ⼀時保存したい場合：「下書き保存」�
 プレビューを確認したい場合：「プレビュー」�
 完成し、事務局チェック依頼する場合：�

����      「レビュー待ちとして投稿」�

⼀時保存� プレビュー確認�

完成し、チェック依頼�

⑨編集ページ最下段辺りにある�
アイキャッチ画像を登録。�
右のような⼭⾏レポートページ
のサムネイル画像に適⽤されま
す。⼀番気に⼊っている画像を
登録してください。�

【補⾜資料】 ⼭⾏レポートのモバイル投稿⽅法３�



⑩下書き保存、レビュー待ち�
 として投稿した場合、�
「三マーク」「⼭⾏レポート」
「⼭⾏レポート⼀覧」�
 の順にクリック�

⑪⼭⾏レポートの⼀覧の中で�
確認できます。�
下書き保存した場合は、ここ�
に表⽰されたご⾃⾝のレポート
の「編集」ボタンから続きを�
作成できます�
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【補⾜資料】 トラブル事例�
画像の登録などで以下のような
メッセージが出て画像登録でき
ない場合、お使いのモバイル機
器のメモリ不⾜が考えられます。�

現状、考えられる対処⽅法は、以
下の通りです。�
・お使いのモバイル機器のメモリ
を解放する（機器により異なりま
すので各⾃で調査願います）�
・パソコンや他の機器で再トライ�
（これが確実）�
・右の⽅法でメディアに登録した
後に、画像登録する。�
・画像を事務局ｏｒホームページ
担当へLINEで送付�

三マーク 
↓ 
メディア 
↓ 
新規追加 
の順に選択	

ファイルを 
アップロード 
↓ 
ファイルを選択 

ファイルを選択 
を押し、ご自身の 
機器にある画像を 
選択 

表示されたら、 
編集ボタンを押す 

画像縮尺の変更欄で 
サイズの幅を８００を 
入力して、縮尺変更 
ボタンを押す 

画面下の方にある 
変更ボタンを押す 

前ページの⑦で 
画像を選択する時に 
メディアライブラリ 
を選び、画像を選択 

■メディアへの画像登録⽅法�



【補⾜資料】 写真にキャプションを⼊れたい場合�
⼭⾏レポートの写真を開いた時
に、写真下にキャプションを⼊
れたい場合の設定⽅法。�
（写真のシーンの状況が伝わり
楽しく⾒せることができます）�

設定した写真の右上のペンシル
マークを押し、編集画⾯を開き
ます。�

代替テキスト欄にコメントを⼊
⼒し、「画像を更新する」ボタ
ンを押し登録�

2022/07/20更新�


